
國立卓蘭高級中學附設國中部 

未入學或中途輟學學生通報及復學實施要點 
109 年 12 月 29 日經行政會議修訂通過 

一、依據： 

(一) 教育部「國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導辦法」。 

(二) 臺教授國部字第 1060082115B 號 修正令。 

 

二、目的： 

(一) 為強化中途輟學學生（以下簡稱中輟生）之通報及復學輔導。 

(二) 透過通報與輔導機制，整合校內外資源，妥適安排中輟生安置輔  

導事宜。 

(三) 協助中輟生復學後適應校園生活，避免再度輟學。 

 

三、適用對象： 

(一) 國中新生未經請假或不明原因未就學。 

(二) 學期開學未到校註冊達三日以上學生。 

(三) 未經請假、請假未獲准或不明原因未到校上課達三日以上學生。 

(四) 轉學時未向轉入學校報到達三日以上學生。 

(五) 其他原因失學者。 

 

四、復學輔導小組組織與職掌 

國立卓蘭高中未入學或中途輟學學生輔導小組小組名冊 

處理小組 

職稱 
編組人員 執行事項 

備

考 

召集人 校長 綜理及督導各組執行事項。  

教務處 

教務主任 

1、維護復學生就學權益。 

2、規劃復學學生編班與課程輔導安排。 

 

註冊組 

教學組 

學務處 

學務主任 1、確認學生出缺席狀況。 

2、製作與彙整「中輟通報單」及「尋獲復學通

報單」。 

3、上網通報至教育部全國中輟復學生通報系

統 https://mlss.k12ea.gov.tw/login 。 

4、中輟生、復學生追蹤與建檔。 

 

生輔組 

生教組 

https://mlss.k12ea.gov.tw/login


校安室 

導師 

1、發現學生無故未到校即需以電話連絡或進

行家庭訪視了解學生狀態。 

2、若學生曠課連續滿 3 天且未請假者或長期

缺課者，應回報生教組掌握。 

3、配合各相關單位繼續追蹤輔導，並填寫輔導

紀錄表及家庭訪視紀錄表。  

4、填寫「中輟通報單」及「尋獲復學通報單」

供生教組掌握學生狀態。發現學生無故未到

校即需以電話連絡或進行家庭訪視了解學

生狀態。 

 

輔導室 

輔導主任 1、中輟與復學生輔導與追蹤。 

2、學生復學後進行輔導並持續追蹤三個月後

結案。 

3、認輔學生經 5 次以上輔導未達穩定者，經

評估後轉介至苗栗縣學生輔導諮商中心。 

4、中輟復學生需於學生復學後一星期內召開

「中輟復學輔導就讀小組會議」以安排適性

輔導措施。 

5、輔導、轉學、安置、評估轉介、資源引

介、召開中輟復學輔導就學小組會議、結案

評估。 

 

個案輔導老師 

 

五、實施方式：依「苗栗縣國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導處理流程」訂定本校

「國中部未入學或中途輟學學生通報處理流程」（如附件一）辦理。 

 

六、通報原則： 

（一）學生中途輟學後，學校應即時至「教育部全國國民中小學中輟生通報及復學系統」網  

站完成通報，並函報鄉鎮市強迫入學委員會及副知教育處。 

（二）中輟生經尋獲後，學校應即時執行相關作為，並以書面或電話通知鄉鎮市強迫入學委 

員會執行相關強迫入學作為。（如附件二） 

（三）中輟生返校後，學校應即時至「教育部全國國民中小學中輟生通報及復學系統」網站 

完成通報，並於復學程序完成後以書面通知中心學校、鄉鎮市強迫入學委員會、教育

處及轉介相關單位。 

 

 

七、復學編班原則： 

（一）召開復學輔導小組會議研議處理，由教學組與註冊組統籌規劃。 

（二）經學校鑑定編入適當程度年級就讀。如其年齡已滿 15 足歲者，輔導其就讀補習學 



  校。 

（三）經專案暫讀補校或縣府補助辦理之多元型態中介教育（如慈輝班、合作式中途班）之 

  中輟復學學生，學籍仍設原校原班，未滿十六歲學生再度中輟後，由原校負責追蹤輔 

  導。 

 

八、復學輔導就讀原則： 

（一）由輔導室針對個案進行心理輔導，並架起同儕、師生及家長等之輔導網絡（教學、轉 

      銜、諮商）。 

（二）協助復學中輟生建立行為常規以適應學校生活。 

（三）規劃適性學習計畫以協助中輟生學習適應的落差，考量個別教學輔導計畫。 

（四）輔導中輟生的班級同儕，以接納的態度協助中輟生的復學。 

（五）協助任課教師及家長學習用鼓勵及務實的態度對待復學的中輟生。 

 

九、特殊個案協助機制： 

（一）學校召開復學輔導小組會議。 

（二）年齡未逾十五歲之中輟復學生，其情形特殊者，得依家長及學生意願，暫時就讀國中 

      附設補習學校，並報府核備。 

（三）學校得依輔導需求，將中輟邊緣或中輟復學學生轉介就讀資源式中途班。 

（四）學校如已善用各項輔導及策略資源，仍無法解決個案問題，得依「高雄縣國民中小學 

      中途輟學學生通報及復學輔導處理流程圖」邀集相關單位召開專案輔導會議，協調解 

      決個案之問題。 

（五）經「專案輔導會議」評估後，仍有難以協調解決個案之問題，由縣府提報強迫入學委 

      員會議或中輟生追蹤輔導跨處室督導會議討論。 

 

十、本計畫經行政會議通過，陳校長核准後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【附件一】 

國立卓蘭高級中學國中部 

未入學或中途輟學學生通報處理流程 

（一）中途輟學學生類別 

第一類：未經請假未到校上課一週達三日，每月缺課逾六日，或連續三日未到  

        校之學生 

第二類：學期開學未到校註冊達三日以上之學生 

第三類：轉學時未向轉入學校報到達三日以上之學生 

第四類其他原因失學者。 

 

（二）學校對中輟生通報追蹤作業及復學實施流程 

第一類：中輟學生 第二、三類：中輟學生 

發 

現 

中 

輟 

學 

生 

導 

師 

職 

責 

 凡學生有缺曠課情況，導師應即

時以電話聯絡家長，了解學生動

向(原因)。如有需要，應立即會

同訓導處、輔導室協尋，作有效

處理或報案。 

 學生連續曠課滿三日，導師應報

請訓導處處理，由生教組寄發掛

號信函通知家長。 

教 

務 

處 

職 

責 

 註冊組於學生三日以上未註冊時，

或轉學學生經過三日未到轉入學校

報到時應即時了解學生動向，以作

後續之處理。 

中 

輟 

生 

通 

報 

學

務 

處 

職 

責 

 學生有第一類中輟狀況時由生

教組即時填具中輟學生通報

單，知會各校負責中輟通報人

員上網通報，網址～

https://mlss.k12ea.gov.tw/login 

並函報所在地區之強迫入學委

員會。 

教 

務 

處 

職 

責 

 學生有第二、三類中輟情況時由

註冊組填具中輟學生通報單，知

會各校負責中輟通報人員上網通

報，網址～

https://mlss.k12ea.gov.tw/login 

並函報所在地區之強迫入學委員

會。 

校 

內 

知 

會 

流 

程 

學

務 

處 

職 

責 

 通報完成。 

 生教組應將通報單一份知會註冊

組，作有關學生學籍資料之後續

處理。 

 通報單一份送交輔導室，作診斷

及轉介之處理。 

教 

務 

處 

職 

責 

 通報完成。 

 註冊組應將通報單一份知會生教

組，作有關學生出缺息資料之後續

處理。 

 通報單一份送交輔導室，作診斷及

轉介之處理。 

 

 

 

http://guide.mlc.edu.tw/fd/fd312.htm
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學校對中輟生通報追蹤作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

第

1 

至 

3

天 

1.導師：應以電話或其他

方式（如家訪、電腦網

路…）聯繫學生及其家

長並作成紀錄，第 1天

請向學務處報備。 

2.學務處：應派員或請鄉

鎮市代表（如強迫入學

委員會、里長、里幹事

等）家訪並作成紀錄。 

1.應派員或請區公所代表（如

強迫入學委員會、里長、里

幹事等）家訪並作成紀錄。 

2.疑似出國學生，請學校函請

「內政部警政署入出境管理

局」確認該生確實無出國紀

錄後通報中輟。 

第 1類中輟生 第 2、3、4類中輟

生 

導 

師 

及 

學

務 

處 

教

務

處 

學

生

無

請

假

期

間

之

聯

繫

作

業 

1. 導師：學生連續曠課

滿三日，應報請訓導

處處理，生教組寄發

掛號信函通知家長。 

2. 訓導處： 

（1）由生教組即時上網

通報（網址

www.mlss.edu.tw)

，通報完成後以書

面函報所在地強迫

入學委員會、勞社

處及教育處學管

科。 

（2）通報完成，請列印

備份通報單。 

（3）生教組應將備份通

報單一份會知註冊

組，做有關學籍及

成績之後續處理。 

（4）備份通報單送交輔

導室，做診斷及轉

介之處理。 

1. 註冊組於學生 3天以上未註

冊 (含新生未入學) ，或其

他原因失學者，應即時了解

學生動向，以作後續之處

理。 

2. 轉學學生經過 3天未到申請

轉入學校報到時，轉出學校

註冊組應了解學生動向，列

管處理。 

3. 由註冊組即時上網通報 (網

址：www.mlss.edu.tw)，通

報完成後以書面函報所在地

強迫入學委員會、勞社處及

教育處學管科。 

4. 通報完成，請列印備份通報

單。 

5. 註冊組應將備份通報單一份

會知生教組，做有關學籍及

成績之後續處理。 

6. 備份通報單一份送交輔導

室，做診斷及轉介之處理。 

第

4

天 

導 

師 

及 

學

務 

處 

中

輟

通

報 

教

務

處 



  

追

蹤

協

尋 

1. 一個月內： 

 （1）平均 2星期 1次，以多元方式進行聯繫，例如：電話、

家訪、電腦網路、詢問鄰居、詢問原就讀學校（新生或

轉學生）、存證信函、查戶籍、函請入出境管理局確認學

生是否出國…等。 

 （2）第一個月內學校至少應追蹤 2次（包含一次家訪及轉介

單位處理情形）並由輔導室填寫「苗栗縣  國民中、小

學中途輟學學生追蹤輔導記錄表(乙表)」 

2. 一個月後： 

（1）行蹤不明學生：一個月 1次（再行追蹤 3個月以後可視

情況減少頻率） 

（2）非行蹤不明學生：一個月 1次（視學生狀況增加次數） 

鑑

安

輔

會

議 

1.平均每學期 2次，視個案特殊需求增加召開次數。 
每

學

期 

輔

導

室 

第 

6 

天 

輔

導

室 

1. 分派個案，確認負責輔導教師完畢。 

2. 評估個案是否轉介其他單位協助，填寫轉介單完畢。 

分

派

個

案

輔

導 

第 

5 

天 

輔

導

室 

1.建置中輟生個人檔案卷宗，並填妥「苗栗縣  國民中、小

學中途輟學學生個人檔案表（甲表）」 

建

立

個

管

檔

案 



診 

斷 

及 

轉 

介 

 輔導室經生教組或註冊組知會中輟學生個案後，擇時會同學務處及導師進行追蹤並

深入瞭解中輟原因後，填寫追蹤輔導記錄表。 

 協調各處室配合中輟學生個案之輔導。 

 依學生中輟原因轉介至勞社處、警察局、醫療院所或所在地區之少輔組等相關機構

協同追蹤輔導。 

 

追 

蹤 

與 

輔 

導 

學校 

輔導室 

鄉鎮公所 

強迫入學 

委員會 

勞社處 

家扶中心 

校外會 

少輔會 

各鄉鎮 

少輔組 

勞工局 

暨 

職訓中心 

衛生局 

暨 

醫療院所 

警察局 

暨 

司法體系 

輔導組作 

個案輔導 

親職教育 

協助復學 

家庭訪視 

協助中輟 

學生復學 

罰鍰 

家庭訪視 

協助解決 

家庭問題 

協助中輟 

學生復學 

個案輔導 

家庭訪視 

個案輔導 

協助復學 

就業職訓 

提供職業 

訓練和協 

助就業輔 

導 

診斷病因 

門診治療 

安排健康 

照顧 

訪查協尋 

通報家長 

及學校訓 

導處並撤 

消協尋 

個案列管 

追蹤 

對涉案之 

個案給予 

適當處置 

 

結 

案 

通 

報 

各 

處 

室 

 中輟學生個案返校復學後，應由班導師通知訓導處，填具中輟學生復學通

報單，知會各校負責中輟通報人員上網通報。 

 通報單應知會教務處及輔導室。 

 個案返校復學後，學校應做適切之安置輔導。（包括編班、補救教學、親

師懇談及個案輔導） 

 

中

輟

統

計 

教

務

處 

註冊組於每學期末應填報中途輟學及經輔導返校就讀學生人數統計表，報教育

處備查。 

 

 

http://guide.mlc.edu.tw/fd/fd312.htm
http://guide.mlc.edu.tw/fd/fd312.htm


學校對中輟生復學實施流程 

 

 

 

                         

                                                

        

 

 

          

                         
                      
 

 

                                   

   

 

 

                

  

  

 

 

 

 

 

  

五個工作天內 

中輟生表達返校意願或家長提出復學 

導師向教務處提出申請，協助中輟生完成復學

程序，填寫「中途輟學學生復學申請表」。 

    

校內鑑安輔會議評估 

導師及教務處

處室 

 

心理輔導、行為輔導、課業輔導、班級輔導及親師

溝通，統整安置輔導措施或計畫。 

1.出缺席配合

措施。 

2.偏差行為處

理及配合措

施。 

導師及任課教師 

1.評估學生學業

成就能力。 

2.協助學生適應

班級之輔導措

施。 

教務處 

協助中輟生學

籍及成績銜接

事宜、編班及

返 回 原 班 事

宜。 

形成安置輔導共識 

學校內部、家長有不同意見 

學務處 家長 

1.督促學生

上學。 

2.配合學校  

安置輔導

措施。 

學生穩定復學 

提出因應學生適應

狀況所作彈性安置

輔導之措施或計畫 

 

各處室 

（輔導室統籌協調） 

其

他 

學校持續追蹤輔導 

五個工作天內

內 

醫療

治療

安置 

合作

式中

途班 

專案

暫讀

補校 

校

內

安

置 



【附件二】 

 

 


